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PORTARIA N° 335 /2018/GBSES

Autoriza o wuso de chancela
mecanica, eletronica ou de uso
manual para a subscricao de
documentos em nome do Secretario
Adjunto de Gestao Hospitalar da
Secretaria de Estado de Saude, bem
como dispoe sobre a seguranca e o
controle do uso da chancela.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de
suas atribuicoes legais e;

CONSIDERANDO o elevado numero de assinaturas
apostas pelo Secretario Adjunto de Gestido Hospitalar, nos
processos administrativos de pagamentos indenizatorios;

CONSIDERANDO a necessidade de dar seguranca nas
praticas inerentes as atividades a serem desenvolvidas pela
Secretaria Adjunta de Gestdo Hospitalar, quando da expedicao
de documentos em série ou de emissao repetitiva nas questdes
relativas aos pagamentos indenizatorios;

CONSIDERANDO que a assinatura destes documentos
absorve a maior parte do expediente do Secretario Adjunto de
Gestao Hospitalar, com prejuizo dos demais trabalhos que lhes
sdo confiados; e,

CONSIDERANDO que o processo de assinatura por meio
de carimbo manual ou de chancela mecéanica possibilita reais
vantagens administrativas e de segurancga.

RESOLVE:

Art. 1° Os documentos nominados ‘“Informacao
Complementar” e “Termo de Encerramento de Processo’,
necessarios para a instrucado dos processos administrativos de
pagamentos indenizatodrios, de responsabilidade do Secretario
Adjunto de Gestdao Hospitalar, observadas as normas de
segurancga e controle de uso dispostos nesta Portaria, poderao
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ser subscritos por chancela mecanica, eletrbnica ou de uso
manual.

Paragrafo unico. Fica vedada a utilizacdo da chancela
eletrbnica ou de uso manual para outros fins que ndo aqueles
previstos no “caput” deste artigo.

Art. 2° A chancela devera ser a reprodugao exata da
assinatura de proprio punho do Secretario Adjunto de Gestao
Hospitalar, podendo ser:

a) mecanica, resguardada por caracteristicas
técnicas obtidas por impressao de seguranga ou por maquinas
especialmente destinadas a esse fim;

b) de uso manual, resguardada por
caracteristicas técnicas obtidas por meio de carimbo
multicolorido;

c) eletrbnica, resguardada por caracteristicas

técnicas obtidas pelo emprego de recursos da informatica.

Paragrafo unico. Na chancela devera constar o cargo do
signatario.

Art. 3° Esta autorizado a assinar por chancela, nos termos
desta Portaria, o Secretario Adjunto de Gestdo Hospitalar
Cassiano Moraes Falleiros.

Art. 4° Compete ao titular da chancela zelar pela sua
correta utilizacao.

Art. 5° A guarda da chancela ficara sob a
responsabilidade do servdor Joao Santana Botelho ou de sua
substituta a sevidora Barbara Lanjoni de Oliveira.

§1° A utilizacdo indevida da chancela, de que resulte ou
nao prejuizo a Secretaria Adjunta de Gestdo Hospitalar,
caracterizara infracdo funcional, a ser apurada em processo
administrativo disciplinar, sem prejuizo de responsabilidade penal
e civil, conforme o caso.

§2° Qualquer irregularidade identificada no uso da
chancela deve ser comunicado de imediato, por escrito, ao
Secretario Adjunto de Gestao Hospitalar.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no ‘“caput” ao
prestador do servigco de confeccdo da chancela e a seus agentes,
no que couber.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor, na data de sua
publicacao, revogandose as disposi¢des em contrario.
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PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.
Cuiaba-MT, 18 de dezembro de 2018.

LUZ ANTONIO VITORIO SOARES

SsErEdAnD oo Efadn o Soiod
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